FLUXOGRAMA / TRAMITAGAO DA DESPESA NO AMBITO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E HABITAGAO (*)

SETOR ORDENADORES DE|  SETOR SETOR DE SETOR DE
ORDEM PROCEDIMENTO REQUISITANTE | GABSA | GEPLA | GEAFC | COEVE | CPL | GECON | GEAPO DESPESA CONTABIL | COJUR| ALMOXARIFADO | PATRIMONIO

10 [SOLICITAGAO DE COMPRA/SERVICO E REGISTRO NO PROTOCOLO SGP-e x
20 |AUTORIZAGAO INICIAL X

VERIFICAR A NECESSIDADE DE PROCESSO LICITATORIO (SE SIM, EMITIR O INFORME ORGAMENTARIO, 7
32 |ENCAMINHAR PARA A CPL E SEGUIR NO 72 PROCEDIMENTO)
42 |CONFECCAO DO PRE-EMPENHO (VERIFICAGAO DOS SALDOS ORCAMENTARIO/FINANCEIRO)
5o |PESQUISA DE PREGO (COMPATIBILIDADE COM VALORES DE MERCADO) X
6e  |IMPRESSAO/CONFERENCIA DAS CND'S E SEGUIR NO 122 PROCEDIMENTO X
7e  |CONFECGAO DO EDITAL E PRE-EMPENHO X

PARECER JURIDICO SOBRE A LICITAGAO, DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE E APROVAGAO DA MINUTA DO 7
82 |CONTRATO, QUANDO HOUVER
ge |REALIZAGAO DO PROCESSO LICITATORIO X
100 |IMPRESSAO DO CONTRATO, PUBLICAGAO E DISTRIBUIGAO DAS VIAS CONTRATUAIS X
172 |ASSINATURA DO CONTRATO, QUANDO HOUVER X
120 |PREENCHIMENTO DO FORMULARIO - AUTORIZAGAO PARA EMPENHO
132 |ELABORAGAO DA NOTA DE EMPENHO X
140 |ASSINATURA DO EMPENHO X
150 |CONFERENCIA DA CONFORMIDADE DO SUPORTE DOCUMENTAL DO EMPENHO DA DESPESA X
162 |EMISSAO DA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO (A.F.) E/OU ORDEM DE SERVICO (0.S.) X

CONFERENCIA DO PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO FISCAL DE ACORDO COM A SOLICITAGAO DE 7
17 |COMPRA/SERVICO
182 |RECEBIMENTO DO PRODUTO/SERVICO E CERTIFICAGAO DO DOCUMENTO FISCAL X
190 CERTIFICAGAO DO DOCUMENTO FISCAL NO SIGEF (SE FOR DANFE, CONFERIR A SUA CHAVE DE ACESSO) X
202 |[LANGCAMENTO NO ALMOXARIFADO X
21 |LANGAMENTO NO PATRIMONIO X
270 |LIQUIDAGCAO DA DESPESA NO SIGEF X
230 |RETENGOES DE ISS, INSS E BESCOR X
240 |CONFERENCIA DA VIGENCIA DAS CNDs X
250 |CONFERENCIA DA CONFORMIDADE DO SUPORTE DOCUMENTAL DA LIQUIDAGAO DA DESPESA X
26e |CONFECCAO DA PREPARAGAO DE PAGAMENTO X
27¢  |RETENGAO DE IR X
282 |CONFECGAO E IMPRESSAO DA ORDEM BANCARIA (SE DIARIA, ENC. COPIA DA OB PARA O PRECON) X
29e  |ASSINATURA DA ORDEM BANCARIA X
302 |CONFERENCIA DA CONFORMIDADE DO SUPORTE DOCUMENTAL DO PAGAMENTO DA DESPESA X
31¢  |ARQUIVAMENTO DO PROCESSO X

(*) OBSERVAGAO: SE FOR PAGAMENTO DE PARCELA DE CONVENIO JA CELEBRADO/FORMALIZADO E EMPENHADO, A GECON DEVERA SOLICITAR A GEAFC ATRAVES DE COMUNICAGAO INTERNA




